
様式
No

様式名 作成者 あて名
提出
部数

提出期日 備考

1 工程表 請負者 なし 2 契約後14日以内

2 現場代理人等通知書 請負者 摂津市長 2 契約後遅滞なく

3 現場代理人等変更通知書 請負者 摂津市長 2 変更したとき

4 現場代理人等経歴書 本  人 摂津市長 2 契約後遅滞なく 様式２、３の添付書類

5 着手届 請負者 摂津市長 2 現場着手日前まで

6 工事外注計画書 請負者 摂津市長 2 契約後遅滞なく

7 下請負通知書 請負者 摂津市長 2 下請負契約をした時 様式7-1を添付する事

8 火薬類取扱保安責任者届 請負者 摂津市長 2 その都度

9 火薬類消費計画書 請負者 摂津市長 2 その都度

10 工期延長請求書 請負者 摂津市長 2
工期延長を必要とすると
き

11 既済部分検査請求書 請負者 摂津市長 2
部分払いを受けようとす
るとき

12 工事完成通知書 請負者 摂津市長 2 工事完成の日

13 請求書 請負者 摂津市長 1 請求しようとする日 様式13-1を添付する事

13-2 請求書 請負者 摂津市長 1 請求しようとする日
下水道事業課
様式13-1を添付する事

14 引渡書 請負者 摂津市長 2 引渡のとき

15 支給品受領書 請負者 会計管理者 2
支給品引渡の日から7日
以内

16 支給品精算書 現場代理人 会計管理者 2 完了のとき

17 事故発生報告書 現場代理人 監督職員 2 事故発生後速やかに 様式17-1を添付する事

18 工事改善指示書 発注者 なし 2 その都度

19 工事改善報告書 現場代理人 なし 2
工事改善指示書受理後
速やかに

20 指示事項手直し完了報告書 請負者 なし 2 指示後速やかに

21 施工計画書 現場代理人 監督職員 1 契約後15日以内
変更が生じた場合、必要に
応じて追加変更する

22 現場発生品調書 現場代理人 監督職員 2 発生品引渡のとき

23 材料確認書 現場代理人 監督職員 2 確認を受けようとするとき

24 工場製品確認請求書 請負者 監督職員 2 その都度

25 段階確認書 現場代理人 監督職員 2 事前に

26 立会願 現場代理人 監督職員 2 事前に

27 承諾書 現場代理人 監督職員 1 当該工事着手前
契約図書に明示及び監督
職員が指示したもの

28 工事写真帳 現場代理人 監督職員 1 監督職員の指示するとき

29 社内検査記録届 現場代理人 監督職員 2 社内検査をしたとき

30 工事出来高報告書 現場代理人 監督職員 2 当該検査を受ける前に

31 工事月報 現場代理人 監督職員 1
上半期分20日まで下半期
分翌月5日まで

32 協議書（打合せ簿） 1 打合せの都度

33 施工体制台帳（標準例） 現場代理人 監督職員 2 下請負契約後速やかに
様式33-1、33-2も併せて提
出する事
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