
資料２

4月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月

申請

認定申請受付
申請書システム入力
調査依頼・確認・登録
意見書依頼・確認・登録
更新通知
延期通知
資料提供
負担割合証再発行
居宅サービスの届出受付・登
録

認定申請受付
申請書システム入力
調査依頼・確認・登録
意見書依頼・確認・登録
更新通知
延期通知
資料提供
負担割合証再発行
居宅サービスの届出受付・登
録

認定申請受付
申請書システム入力
調査依頼・確認・登録
意見書依頼・確認・登録
更新通知
延期通知
資料提供
負担割合証再発行
居宅サービスの届出受付・登
録

認定申請受付
申請書システム入力
調査依頼・確認・登録
意見書依頼・確認・登録
更新通知
延期通知
資料提供
負担割合証再発行
居宅サービスの届出受付・登
録

認定申請受付
申請書システム入力
調査依頼・確認・登録
意見書依頼・確認・登録
更新通知
延期通知
資料提供
負担割合証再発行
居宅サービスの届出受付・登
録

認定申請受付
申請書システム入力
調査依頼・確認・登録
意見書依頼・確認・登録
更新通知
延期通知
資料提供
負担割合証再発行
居宅サービスの届出受付・登
録

調査

認定調査提出状況の確認
認定調査委託料請求書の受
理

認定調査提出状況の確認
認定調査委託料請求書の受
理

認定調査提出状況の確認
認定調査委託料請求書の受
理

認定調査提出状況の確認
認定調査委託料請求書の受
理

認定調査提出状況の確認
認定調査委託料請求書の受
理

認定調査提出状況の確認
認定調査委託料請求書の受
理

意見書

意見書作成料請求明細書の
発送・確認

意見書作成料請求明細書の
発送・確認

意見書作成料請求明細書の
発送・確認

意見書作成料請求明細書の
発送・確認

意見書作成料請求明細書の
発送・確認

意見書作成料請求明細書の
発送・確認

審査会

認定審査会（月11回）
審査会資料作成（月11回）
審査会事後処理（月11回）

認定審査会（月10回）
審査会資料作成（月10回）
審査会事後処理（月10回）

認定審査会（月11回）
審査会資料作成（月11回）
審査会事後処理（月11回）

認定審査会（月11回）
審査会資料作成（月11回）
審査会事後処理（月11回）

認定審査会（月10回）
審査会資料作成（月10回）
審査会事後処理（月10回）

認定審査会（月11回）
審査会資料作成（月11回）
審査会事後処理（月11回）

１０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月

申請

認定申請受付
申請書システム入力
調査依頼・確認・登録
意見書依頼・確認・登録
更新通知
延期通知
資料提供
負担割合証再発行
居宅サービスの届出受付・登
録

認定申請受付
申請書システム入力
調査依頼・確認・登録
意見書依頼・確認・登録
更新通知
延期通知
資料提供
負担割合証再発行
居宅サービスの届出受付・登
録

認定申請受付
申請書システム入力
調査依頼・確認・登録
意見書依頼・確認・登録
更新通知
延期通知
資料提供
負担割合証再発行
居宅サービスの届出受付・登
録

認定申請受付
申請書システム入力
調査依頼・確認・登録
意見書依頼・確認・登録
更新通知
延期通知
資料提供
負担割合証再発行
居宅サービスの届出受付・登
録

認定申請受付
申請書システム入力
調査依頼・確認・登録
意見書依頼・確認・登録
更新通知
延期通知
資料提供
負担割合証再発行
居宅サービスの届出受付・登
録

認定申請受付
申請書システム入力
調査依頼・確認・登録
意見書依頼・確認・登録
更新通知
延期通知
資料提供
負担割合証再発行
居宅サービスの届出受付・登
録

調査

認定調査提出状況の確認
認定調査委託料請求書の受
理

認定調査提出状況の確認
認定調査委託料請求書の受
理

認定調査提出状況の確認
認定調査委託料請求書の受
理

認定調査提出状況の確認
認定調査委託料請求書の受
理

認定調査提出状況の確認
認定調査委託料請求書の受
理

認定調査提出状況の確認
認定調査委託料請求書の受
理

意見書

意見書作成料請求明細書の
発送・確認

意見書作成料請求明細書の
発送・確認

意見書作成料請求明細書の
発送・確認

意見書作成料請求明細書の
発送・確認

意見書作成料請求明細書の
発送・確認

意見書作成料請求明細書の
発送・確認

審査会

認定審査会（月11回）
審査会資料作成（月11回）
審査会事後処理（月11回）

認定審査会（月11回）
審査会資料作成（月11回）
審査会事後処理（月11回）

認定審査会（月11回）
審査会資料作成（月11回）
審査会事後処理（月11回）

認定審査会（月10回）
審査会資料作成（月10回）
審査会事後処理（月10回）

認定審査会（月10回）
審査会資料作成（月10回）
審査会事後処理（月10回）

認定審査会（月11回）
審査会資料作成（月11回）
審査会事後処理（月11回）

要介護認定業務年間主要業務スケジュール


